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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:    

Reunión de Desarrollo Curricular Programa Articulación con la Educación Inicio de Actividades de 
Instructores vigencia 2025. 

CIUDAD Y FECHA:   

   

   

Cartago 14/02/2025   

   

HORA INICIO:   

08:00 am   

02:00 pm   

HORA FIN:   

12:00 m   

06:00 pm   

LUGAR Y/O ENLACE:    

 

Cartago   

Auditorio CTA   

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:   

SENA CTA – VALLE DEL CAUCA   

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:   

 

Capacitación Sistema Integrado de Gestión.   

Socialización de procedimiento para pagos y cuentas.   

Asignación de fichas 2025. 

 

Aprobación de reporte de 8 horas en la plataforma Sofia Plus a fichas de caracterización de la 

Institución Educativa Asignada al Instructor. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

  

Brindar capacitación a los instructores en Sistema Integrado de Gestión, Socialización de 

procedimiento para pagos y cuentas. 

Asignación de fichas 2025. 

 

Aprobación de reporte de 8 horas en la plataforma Sofia Plus a fichas de caracterización de la 

Institución Educativa Asignada al Instructor. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 La líder del Sistema Integrado de Gestión Luisa Fernanda Ossa González explica a los instructores el  

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA. 

 

 
 

 También se resuelven inquietudes de acceso en la plataforma https://compromiso.sena.edu.co/ 

 

 Posteriormente desde la oficina de contratación Brenda Silvana Diaz Morales socializa la manera 

como los instructores deben presentar las cuentas de cobro: 

 

https://compromiso.sena.edu.co/
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Asignación de fichas 2025. 

 

El Líder de Articulación procede a distribuir las fichas del programa de articulación de acuerdo a 

orientaciones del coordinador académico John Jairo Álzate. 

    

 

 

CONCLUSIONES   

Se brinda capacitación a los instructores en Sistema Integrado de Gestión, Socialización de 

procedimiento para pagos y cuentas, Asignación de fichas 2025. 

 

Aprobación de reporte de 8 horas en la plataforma Sofia Plus a fichas de caracterización de la 

Institución Educativa Asignada al Instructor el 14/02/2025 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD /DECISIÓN   FECHA   RESPONSABLE   FIRMA O   

PARTICIPACIÓN  
VIRTUAL   

            

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES   

   

NOMBRE   DEPENDENCIA/  
EMPRESA   

APRUEBA    
(SI/NO)   

OBSERVACIÓN   FIRMA O   
PARTICIPACIÓN  

VIRTUAL   

Francisco Adrian Ossa   SENA CTA   X       

Jhon Jairo Álzate Ramírez   SENA CTA   X        

Nombre Instructor: 

 

 

 

INSTRUCTOR SENA X  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente.   
   

ANEXOS   

Fotografías: 

Erika R. Rubiano Mazuera
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Fotografía tomada el 14/02/2025 en el auditorio de CTA 

  

 

  

  

  


